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1 LUKU HALLINNON JA TOIMINNAN JARJESTAMINEN

1 § Tyojarjestyksen maaraysten soveltaminen

TyOjariestystd noudatetaan Keski-Uudenmaan hyvinvointialueen toiminnan ja hallinnon
k&ynnist&Gmisen valmistelussa sek& vdaliaikaisen valmistelutoimielimen (my&hemmin Vdaliaikainen
foimielin) paatéksenteossa ja kokouksissa.

2 § Valiaikaisen toimielimen kokoonpano
Vdliaikaisessa toimielimessd on 14 jasentd ja heilld henkilbkohtaiset varajasenet.

Kokoonpanoon kuuluu Keski-Uudenmaan sote-kuntayhtymdastd kuusi (6) jGsentd, Keski-Uudenmaan
sote-kuntayhtymdan alueen kunnista kuusi (6) jGsentd, Keski-Uudenmaan pelastuslaitoksesta yksi (1)
j@sen sekd Eteva-kuntayhtymdsté yksi (1) jGsen.

Vdliaikaisen toimielimen kokoonpanossa sovelletaan miesten ja naisten tasa-arvosta annetun lain
(609/1986) 4 § julkisen hallinnon ja julkista valtaa kayttévien toimielinten kokoonpanosta.

3 § Toimielimen puheenjohtajisto ja jasenet
Vdliaikainen toimielin valitsee keskuudestaan puheenjohtajan ja varapuheenjohtajat.

Vdliaikaisen toimielimen jasen toimii tehtavassadn rikosoikeudellisella virkavastuulla.

4 § Esittely valiaikaisessa toimielimessa
Vdliaikainen toimielin nimedd vdliaikaisen toimielimen esittelijat ja varahenkildt. Jos toimielimelld on
useampia esittelijoitd, toimielin p&adattéd miten esittelyvastuu jakaantuu esittelijdiden kesken.

Pelastuslaitoksen asiat esittelee pelastuslaitoksen edustaja vdliaikaisessa toimielimessa.

5 § Poliittinen seurantaryhma
Hyvinvointialueella toimii poliittinen seurantaryhmda, jonka puheenjohtajistolla on I&sn&olo- ja
puheoikeus vdaliaikaisen foimielimen kokouksissa.

Poliittisen seurantaryhmdan tehtédvand on seurata ja tukea hyvinvointialueen toiminnan ja hallinnon
k&ynnistGmisen toimeenpanoa ja valittad viestiad valmistelusta omiin poliittisiin ryhmiin.

Poliittisen seurantaryhmdan kokouksissa on I&dsndolo- ja puheoikeus vdliaikaisen valmistelutoimielimen
jasenilla.

6 § Asiantuntijoiden lasnaolo valiaikaisen toimielimen kokouksessa

Viestinndn edustajalla on I&sn&olo- ja puheoikeus vdaliaikaisen toimielimen kokouksissa.

Vdliaikainen toimielin voi kutsua tarvittaessa muita asiantuntijoita yksittdisen asian kdasittelyn ajaksi
kokoukseen. Asiantuntijat eivat ota osaa paatdksentekoon.

7 § Valiaikaisen toimielimen tehtavat ja toimivalta

Vdliaikaisen foimielimen tehtavat ja toimivalta perustuvat sosiaali- ja terveydenhuoltoa ja
pelastustoimea koskevan uudistuksen toimeenpanosta ja sitd koskevan lainsdddanndn
voimaanpanosta annettuun lakiin (voimaanpanolaki).

Vdliaikaisen toimielimen toimivalta on rajoitettu siten, ettéd se voi

1. voi ottaa henkilditd vain médardaikaiseen virka- tai tydsopimussuhteeseen Keski-
Uudenmaan hyvinvointialueeseen siten, ettd madardaika paattyy vimeistddn
31.12.2023

2. tehdd hyvinvointialuetta sitovia hankintoja ja sopimuksia vain madaraaikaisesti
voimassa oleviksi siten, ettd madardaika padttyy vimeistddn 31.12.2023
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Menettelyyn valmistelutoimielimessé sovelletaan hyvinvointialueesta annetun lain sG&nnoksid.
Johtaminen

Vdliaikainen toimielin

1) johtaa Keski-Uudenmaan hyvinvointialueen toiminnan ja hallinnon k&ynnistdmisen valmistelua

2) vastaa tehtaviinsa littyvastd puhevallan kayttdmisestd hyvinvointialueen valtuuston foimikauden
alkuun asti

3) toimii toimikaudellaan tydnantajan edustajana
4) paattad valmistelun viestinndn periaatteista ja vastaa tiedottamisesta

5) vastaa hyvdan tiedonhallintotavan ja hyvan henkildtietojen kdsittelyn toteuttamisesta ja madarad
vdliaikaisen valmistelutoimielimen asiankirjahallinnosta vastaavan virkasuhteisen henkilén;

Selvitykset

Vdliaikaisen toimielimen tehtdvand on yhteistydssé niiden viranomaisten kanssa, joista tehtavid ja
niitd hoitavaa henkildstdd siirtyy hyvinvointialueelle

1) selvittéa Keski-Uudenmaan hyvinvointialueelle siirtyva henkiléstd ja valmistella aluevaltuustolle
ehdotukset henkildstdn siirtosuunnitelmaksi ja -sopimuksiksi

2) osallistua Keski-Uudenmaan hyvinvointialueelle siirtyvan irfaimen ja kiintfedn omaisuuden
selvitt@miseen

3) osallistua Keski-Uudenmaan hyvinvointialueelle siirtyvien sopimusten ja nditd koskevien oikeuksien
ja velvollisuuksien selvittdmiseen

4) osallistua Keski-Uudenmaan hyvinvointialueelle siirtyvien hallinto- ja palveluteht&vien hoitamista
tukevien tieto- ja viestintdteknisten jarjestelmien ja ratkaisujen selvittdmiseen

Talous
Vdliaikainen valmisteluelin

1. paattad Keski-Uudenmaan hyvinvointialueen vuoden 2022 talousarviosta ja
kayttésuunnitelmasta

. pdattdd vuoden 2021 talousarviosta ja kdyfttésuunnitelmasta

. paattad tarvittaessa valtionavustusten hakemisesta

. laatii vuoden 2021 tilinpaatdksen

. vastaa maksuvalmiuden ylldpitédmisestd ja maksulikenteen hoitamisesta

. vastaa kirjanpidosta ja talouden seurannasta

N o 0 AN

. aloittaa TA valmistelun vuodelle 2023

Toiminnan jériest&minen

Hyvinvointialueen foiminnan ja hallinnon k&ynnist&mistd varten vdaliaikainen foimielin

1. valmistelee Keski-Uudenmaan hyvinvointialueen toiminnan ja hallinnon jarjestémista ja
hyvinvointialueen johtajan seka filintarkastajan valintaa

2. valmistelee muut hyvinvointialueen toiminnan ja hallinnon k&ynnistGmiseen valittdomasti liittyvat
asiat
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3. osallistuu ensimmdisten aluevaalien jarjestmiseen

4. valmistelee aluevaltuuston ensimmadisessé kokouksessa kdasiteltGvat asiat ja kutsuu aluevaltuutetut
kokoukseen

5. perustaa vdliaikaishallinnon yhteistoimintaelimen ja nimedd siihen jGsenet
6. perustaa tyéryhmat ja nimedd niiden puheenjohtajat

7. paattad tyéryhmien perustamisen periaatteista

8. hyvdaksyy vdliaikaishallintoa koskeva lakisGateiset tydantaja-asiakirjat

9. padttad sopimuksista ja hankinnoista silté osin kuin p&atoésvaltaa ei ole delegoitu vdaliaikaisen
toimielimen puheenjohtajalle

8 § Valiaikaishallinnon tydoryhmat ja hyvinvointialueen integraatiotyéryhma
Vdliaikaisen toimielimen perustamat tydryhmat hoitavat erikseen maarattyja@ valmistelutehtavia.

Hyvinvointialueen integraatiotyéryhmdé koordinoi ja yhteensovittaa tydryhmien tydtéd. Muiden
tyéryhmien tehtavat jaotellaan nimensd mukaisesti.

Vdliaikainen toimielin p&afttéad tydéryhmien puheenjohtajat, Puheenjohtajat kokoavat tydryhmat
siten, ettd niissd on edustettuna tarvittava osaaminen. Tyéryhma valitsee joukostaan
varapuheenjohtajan.

Tyéryhmdadn voidaan nimetd vdliaikaisen toimielimen jasenid ja varajdsenid tai muita tydryhmdan
alueeseen perehtyneitd asiantuntijoita.

9 § Toimivallan siirtaminen
Vdliaikainen toimielin voi siirt&d paatdsvaltaansa alaiselleen viranhaltijalle, jos siirtémistd ei ole laissa
tai tassa tyojarjestyksessa kielletty. Se, jolle toimivaltaa on siirretty, ei voi siirtdd toimivaltaa edelleen.

10 § Asian ottaminen valiaikaisen toimielimen kasiteltavaksi
Asian oftamisesta vdliaikaisen foimielimen kdasiteltdvdaksi voi pdaattad valiaikainen toimielin ja sen
puheenjohtagja.

Vdliaikaisen toimielimen alaisen viranomaisen on iimoitettava vdaliaikaiselle toimielimelle
ottokelpoisista p&datdksistddn lukuun ottamatta niitd asioita, joista vdaliaikainen toimielin on
iimoittanut, ettei se kdyt& otto-oikeutta.

lImoitus on tehtdva neljdn pdivan kuluessa pdytakirjan tarkastamisesta. Jos poytdkirjaa ei
tarkasteta, madrdaika lasketaan poytdkirjan allekirjoittamisesta. lImoitus tehdddan sahkdisesti
vdliaikaisen toimielimen puheenjohtajalle.

P&&tokset niissé asioissa, joita ei tarvitse iimoittaa, voidaan panna taytantéon, jollei
yksitt@istapauksessa ole iimoitettu asian oftamisesta vdaliaikaisen toimielimen kdasiteltévaksi.

11 § Organisoituminen ja johtaminen
Vdliaikaishallinnon organisaatioon kuuluvat viranhaltijatoimielin, tydryhmat ja tarvittava avustava
henkildsto.

Vdliaikaisen toimielimen puheenjohtajalla on oikeus organisoida alaisensa toiminta ja rekrytoida
tarvittava henkildsto.

Vdliaikaisen valmisteluelimen puheenjohtaja toimii samalla hyvinvointialueen valmistelua johtavana
viranhaltijana ja vastaa muutoksen johtamisesta.
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12 § Valiaikaisen toimielimen puheenjohtajan tehtavat ja toimivalta tehtavaalueensa osalta
1. johtaa vdliaikaishallinnon valmistelua

2. vastaa valmistelun etenemisestd,

. foimii v@liaikaishallinnon esittelijana,

. vastaa vdliaikaishallinnon talousarviovalmistelusta ja -suunnittelusta,
. vastaa toiminnan tehokkuudesta ja fuloksellisuudesta,

. vastaa yhteistydsté eri verkostojen kanssa,

. vastaa vdliaikaishallinnon viestinnéstd,

®® N O O A W

. vastaa, ettd henkiléstén toimivalta ja vastuut on asianmukaisesti j@rjestetty,
9. antaa koko vdliaikaishallintoa koskevat lausunnot,

10. tekee hankinnat vdaliaikaishallinnon talousarvion ja annetun hankintavaltuuden rajoissa ja
hyvaksyy laskut,

11. vahvistaa vdliaikaishallinnon edustajat eri verkostoihin,

12. suorittaa muut vdliaikaishallinnon m&aradmat tehtavat

13 § Tyoryhman puheenjohtajan tehtavat ja toimivalta vastuualueensa osalta
1. vastaa oman vastuualueensa valmistelusta

2. osallistuu tyéryhmien valmistelutydté koordinoivan ja yhteensovittavan hyvinvointialueen
infegraatiotydrynmdan tydskentelyyn

3. antaa vastuualuettaan koskevia lausuntoja yhteistydssa vdliaikaisen toimielimen puheenjohtajan
kanssa

4. vastaa edustamansa vastuualueen osalta viestinnéstd, sidosryhmdayhteistydsté ja toiminnasta
muiden yhteistydtahojen kanssa,

5. edustaa vdliaikaishallintoa vastuualueensa eri verkostoissa,
6. raportoi vdliaikaisen toimielimen puheenjohtajalle,

7. suorittaa muut vdaliaikaisen toimielimen puheenjohtajan maarddmat tehtavat.

2 LUKU KOKOUSMENETTELY

14 § Esittely
Asiat padtetdadn toimielimen kokouksessa viranhaltijan esittelystd. Esittelij& vastaa esittelemiensd
kokousasioiden valmistelusta ja tekee toimielimelle p&aatésehdotuksen.

Esittelij@n ehdotus on kdsittelyn pohjana (pohjaehdotus). Jos esittelij@ on keskustelun aikana
muuttanut esityslistalla olevaa ehdotustaan, muutettu ehdotus on pohjaehdotus.

Jos esittelij@ ehdottaa asian poistamista esityslistalta, asia poistetaan, jollei toimielin toisin padata.
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15 § Toimielimen paatoksentekotavat

Toimielin voi kdsitelld asian varsinaisessa kokouksessaan, jossa kokoukseen osallistujat ovat 1asné
kokouspaikalla. Varsinaisessa kokouksessa voidaan kayttad séhkoistd asiahallinta- tai
adnestysjarjestelmad.

Vaihtoehtoisesti kokous voidaan pitéé séhkdisessd toimintaympdristdssé, johon osallistutaan
séhkoisen yhteyden avulla (sGhkdinen kokous).

Toimielin voi my&s tehdd p&&toksia suljetussa séhkoisessd padtdksentekomenettelyssd ennen
kokousta (sGhkdinen padatdksentekomenettely).

Vdliaikainen toimielin tai sen nimedma viranhaltija vastaa, ettd sGhkdisiin kokouksiin ja séihkdiseen
padtdksentekomenettelyyn tarvittavat tekniset laitteet, jarjestelmdat ja tietolikenneyhteydet ovat
ajantasaisia ja tietoturvallisia lakien edellyttdmallé tavalla.

16 § Sahkoinen kokous

Toimielin voi pitdd kokouksen sdhkdisesti. Suljettuun sahkdiseen kokoukseen voi osallistua vain
sellaisessa paikassa, jossa salassa pidettdvat tiedot ja kokouksessa kaytavat keskustelut eivat ole
ulkopuolisen kuultavissa tai nGhtavissa.

17 § Sahkoinen paatoksentekomenettely
Toimielin voi paattéd asioita sdhkdisessd padtdksentekomenettelyssd hyvinvointialuelain

mukaisesti. Padtdksentekomenettelyd voidaan kayttdd kaikkiin toimielimen paatdsvaltaan kuuluviin
asioihin.

18 § Kokousaika ja -paikka

Toimielin paattad kokoustensa ajan ja paikan.

Kokous pidet&dan myos, milloin puheenjohtaja katsoo kokouksen tarpeelliseksi tai enemmistd
toimielimen jasenistd tekee puheenjohtajalle esityksen kokouksen pitdmisestd iimoittamansa asian
k&sittelyd varten. Talldin puheenjohtaja madardd kokousajan.

Puheenjohtaja voi perustellusta syysté peruuttaa kokouksen.

19 § Kokouskutsu
Kokouskutsun antaa puheenjohtaja tai hdnen estyneend ollessaan varapuheenjohtaja.

Kokouskutsussa on ilmoitettava kokouksen aika ja paikka sekd kdsiteltdvat asiat.

Esityslista, joka sis@ltad selostuksen kdasiteltdvistd asioista ja ehdotukset toimielimen p&datdksiksi,
|Ghetetddn kokouskutsun yhteydessd, jos erityiset syyt eivat ole esteend.

Kokouskutsu lhetetadn jésenille ja muille, joilla on IGsn&olo-oikeus tai -velvollisuus, vahintddn nelja
pdivad ennen kokousta.

TyOjariestykseen voidaan ottaa mdadardys esityslistan toimittamisesta varajasenille.

20 § Sahkoinen kokouskutsu

Kokouskutsu, esityslista, litteet ja oheismateriaali voidaan I&hett&d sahkadisesti. TallGin
valmistelutoimielin tai sen nimedma viranhaltija vastaa siitd, ettd tahan tarvittavat tekniset laitteet,
jarjestelmdt ja fietolikenneyhteydet ovat kaytettdvissd. Salassa pidettavid tietoja voidaan IGhettdd
vain suojatulla yhteydelld.

21 § Esityslistan julkaiseminen yleisessa tietoverkossa

Esityslistat julkaistaan Keski-Uudenmaan sote-kuntayhtymdan verkkosivuilla. Ennen julkaisemista
esityslistalta poistetaan henkilbtiedot, joihin ei liity tiedottamisintressia sek& salassa pidettavat fiedot.
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22 § Jatkokokous

Jos kaikkia kokouskutsussa mainittuja asioita ei saada kokouksessa kdsiteltyd, asiat voidaan siirtéé
jatkokokoukseen, johon ei tarvitse antaa eri kutsua. Kokouksesta poissa olleille [Ghetetddn
sé@hkoinen viesti jatkokokouksen ajasta ja paikasta sekd jatkokokouksen padatdksentekotavasta.

23 § Varajasenen kutsuminen

Toimielimen jGsenen on kutsuttava varajdsen sijaansa, mikdli hdn ei p&dse kokoukseen. Kun jasen
on esteellinen jossakin kokousasiassa tai esteen vuoksi ei voi osallistua jonkin asian kdsittelyyn, han
voi kutsua varajésenen yksittdisen asian kasittelyyn.

My6s puheenjohtaja, esittelijé tai toimielimen sinteeri voi toimittaa kutsun varajésenelle saatuaan
tiedon jésenen poissaolosta kokouksesta.

24 § Lasnaolo kokouksessa
Muiden henkildiden I&sn&olo- ja puheoikeudesta padttad toimielin.

25 § Kokouksen laillisuus ja paatosvaltaisuus
Kokous on padatdsvaltainen, kun enemmdan kuin puolet jG@senisté on 1&snd.

Avattuaan kokouksen puheenjohtaja toteaa |&snd olevat sekd onko kokous laillisesti koolle kutsuttu
ja padatdsvaltainen.

26 § Tilapdinen puheenjohtaja
Jos sekd puheenjohtaja ettd varapuheenjohtaja ovat poissa tai esteellisid jossakin asiassa, valitaan
kokousta tai asian ké&sittelyd varten tilapdinen puheenjohtaja.

27 § Kokouksen johtaminen ja puheenvuorot
Puheenjohtaja johtaa asioiden kd&sittelyd ja pitéd huolta jarjestyksestd toimielimen kokouksessa.

28 § Asioiden kasittelyjarjestys
Asiat kasitelldan esityslistan mukaisessa jarjestyksessd, jollei toimielin toisin pa&ta.

29 § Kokouskutsussa mainitsemattoman asian kasittely

Toimielin voi esittelij@n ehdotuksesta tai jdsenen ehdotuksesta, jota on kannatettu, ottaa
enemmistopddatdkselld kasitelt&vaksi asian, jota ei ole mainittu kokouskutsussa. Esittelijc voi esittad
asian palauttamista valmisteltavaksi, jolloin hé&nen ei tarvitse tehdd asiassa muuta
padatdésehdotusta.

Jos asiaa ei ole valmisteltu, asia voidaan ratkaista padatdkselld vain perustellusta syystd.

30 § Kokouksen julkisuus

Kokous on julkinen vain, jos toimielin niin p&attad, eiké kokouksessa kdasitelld asiaa tai asiakirjaa, joka
on lailla sGddetty salassa pidettévdaksi.

31 § Esteellisyys

Ennen asian kdsittelyn aloittamista esteellisen Iasndolijan on ilmoitettava esteellisyydestédn ja
esteellisyyden aiheuttamasta perusteesta sekd vetdydyttava asian kdsittelystd ja poistuttava
kokouksesta. Puheenjohtajan on tarvittaessa saatettava kokoukseen osallistuvan esteellisyys
toimielimen ratkaistavaksi. Asianomaisen henkildn tulee tarvittaessa antaa selvitystéd seikoista, joilla
voi olla merkityst& hanen esteellisyytensd arvioinnissa.

Henkil®, jonka esteellisyyden toimielin ratkaisee, saa osallistua esteellisyyttddn koskevan asian
kasittelyyn vain hallintolain 29 §:ss& tarkoitetussa poikkeustilanteessa.

Esteellisyyttd koskeva ratkaisu on perusteltava poytékirjaan.
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32 § Poydallepano ja asian palauttaminen valmisteltavaksi

Jos keskustelun kuluessa tehdd@dn kannatettu ehdotus asian pdyddallepanosta, palauttamisesta
valmisteltavaksi tai jokin muu ehdotus, jonka hyvéaksyminen keskeyttdisi asian késittelyn, seuraavien
puhujien on puheenjohtajan kehotuksesta rajoitettava puheenvuoronsa koskemaan vain taté
ehdotusta. Jos ehdotus hyvaksyt&dn, puheenjohtaja keskeyttdd asian kdasittelyn. Jos ehdotus
hylataan, asian kasittely jatkuu.

33 § Ehdotukset ja keskustelun paattaminen

Keskustelun kuluessa tehty ehdotus on annettava kirjallisena, jos puheenjohtaja niin vaatii. Kun
kaikki puheenvuorot on kdytetty, puheenjohtaja toteaa keskustelun p&attyneeksi. Puheenjohtaja
toteaa keskustelun kuluessa tehdyt ehdotukset ja onko ehdotusta kannatettu.

34 § llman aanestysta syntyvan paatoksen toteaminen
Jos keskustelun aikana ei ole tehty kannatettuja ehdotuksia, puheenjohtaja foteaa
pohjaehdofuksen toimielimen padatokseksi.

Jos puheenjohtaja toteaa toimielimen yksimielisesti kannattavan kokouksessa tehtyd ehdotusta,
puheenjohtaja toteaa ehdotuksen toimielimen padatdkseksi.

35 § Adnestykseen otettavat ehdotukset

Adnestykseen otetaan pohjaehdotus ja kannatetut ehdotukset. Ehdotusta, joka on tehty
vaihtoehtoisena tai ehdollisena tai menee kasiteltévan asian ulkopuolelle, ei kuitenkaan oteta
adnestykseen. Jos ehdotfuksen tekija ei ole paikalla Gdanestyksen alkaessa, hdnen tekemdansa
ehdotus katsotaan rauenneeksi eika sitd oteta ddnestykseen.

36 § Adnestystapa ja danestysjarjestys

Adnestys toimitetaan nimenhuudolla tai toimielimen padttamalld muulla tavalla. Adnestys
toimitetaan avoimesti. Jos ddnestykseen otettavia ehdotuksia on enemman kuin kaksi,
puheenjohtaja esittad toimielimen hyvaksyttavéksi &danestysjarjiestyksen. Adnestysjériestys
mdadrdytyy seuraavien periaatteiden mukaan:

1. Ensin otetaan ddnestykseen kaksi eniten pohjaehdotuksesta poikkeavaa ehdotusta. Voittanut
ehdotus asetetaan jdljell& olevista ehdotuksista eniten pohjaehdotuksesta poikkeavaa ehdotusta
vastaan. Nain jatketaan, kunnes saadaan lopullinen vastaehdotus pohjaehdotukselle. Kuitenkin jos
adnestykseen on ofettava pohjaehdotfuksen kokonaan hylkadmistd tarkoittava ehdotus, se on
aseteftava vimeisend ddnestettévaksi muista ehdotuksista voittanutta vastaan.

2. Jos asia koskee madarédrahan mydntdmistd, otetaan ensin ddnestykseen madraltéddn suurimman
ehdotuksen hyvaksyminen tai hylk&dminen ja ndin jatketaan ehdotusten suuruuden mukaisessa
jarjestyksess@, kunnes jokin endotus hyvaksytédn, minké jélkeen pienemmistd ehdotuksista ei endd
adnestetd.

3. Jos ehdotuksen hyvaksyminen tai hylk&dminen on riippumaton muista ehdotuksista, sen
hyvaksymisestd tai hylk&&misestd on ddnestettdva erikseen.

37 § Adnestyksen tuloksen toteaminen
Puheenjohtaja toteaa ddnestyksen tuloksena syntyvan padtdksen.

38 § Vaaleja koskevat yleiset maaraykset

Enemmistévaali toimitetaan suljetuin lipuin, jos yksikin sitd vaatii. Suhteellinen vaali toimitetaan aina
suljetuin lipuin. Suljetussa lippuddnestyksessd adnestdjé@n on taitettava ddnestyslippu siten, etftei sen
sisaltd ole ndkyvissa.

Adnestyslipussa ei saa olla asiattomia merkintéjd. Adnestysliput annetaan puheenjohtajalle
puheenjohtajan maaradmassa jarjestyksessa.
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Adnestysliput sekd arvonnassa kdytetyt liput on sdilytetté@va vaalipdatdksen lainvoimaisuuteen
saakka. Jos vaali on toimitettu suljetuin lipuin, liput on sdilytettGva suljetussa kuoressa.

39 § Enemmistovaali

Enemmistévaalissa ddnen voi antaa kenelle tahansa vaalikelpoiselle ehdokkaalle tai
ehdokasparille. Jos valittavia on enemmdan kuin yksi, toimielimen jasenelld on kdytettdvissGdn yhtéd
monta &anté kuin on valittavia henkilditd tai endokaspareja.

Yhdelle ehdokkaalle tai ehdokasparille voi antaa vain yhden d&nen ja kaikkia adnid ei ole pakko
kayttad.

Kun enemmistdvaali toimitetaan suljetuin lipuin, kokouksen pdytakirjantarkastajat toimivat samalla
adntenlaskijoina ja avustavat muutenkin vaalitoimituksessa, jollei toimielin toisin padta.

40 § Poytakirjan laatiminen ja tarkastaminen

Poytakirjan pitdmisestd ja sisalléstd vastaa toimielimen puheenjohtaja. Jos puheenjohtaja ja
poytdakirjanpitdjd ovat eri mieltd kokouksen kulusta, pdytdkirja laaditaan puheenjohtajan
ndkemyksen mukaan.

P&ytakirjan allekirjoittaa puheenjohtaja ja varmentaa pdytdkirjanpitdjd.
Poytakirja tarkastetaan toimielimen paattdmallé tavalla.

P&ytakirja voidaan allekirjoittaa ja tarkastaa sahkdisesti.

Toimielimen pdytakirjaan merkit&dan ainakin:

1) j@rjesté@ytymistietoina:

toimielimen nimi

kokouksen alkamis- ja p&dattymisaika sek& kokouksen keskeytykset
kokouspaikka

I&snd ja poissa olleet ja missé& ominaisuudessa kukin on ollut [asné
kokouksen laillisuus ja padtdsvaltaisuus

2) asian kd&sittelytietoina:

asiaotsikko

selostus asiasta

esittelijan paatdésehdotus

esteellisyys ja perustelut

tehdyt ehdotukset ja onko niité& kannatettu

adnestykset: ddnestystapa, ddnestysjarjestys, ddnestysesitys sekd ddnestyksen tulos siten,
ettd kunkin jGsenen kannanotto ilmenee pdytdkirjasta

vaalit: vaalitapa ja vaalin tulos

e asiassa tehty paatos

e erivd mielipide

3) muut fiedot:

salassapitomerkinnat

puheenjohtajan allekirjoitus

poytakirjanpit&jdn varmennus

merkintd pdytdakirjan tarkastuksesta sek&

merkintd nahtavand pitGmisestd yleisessd tietoverkossa, mikdali pdytdkirja on ollut yleisesti
n&ht&vana.
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P&ytakirjaan litetddn padtoksia koskevat oikaisuvaatimusohjeet ja valitusosoitukset sek&
muutoksenhakukiellot.

41 § Paatosten tiedoksianto

Vdliaikaisen valmistelutoimielimen poytdkirja siihen liitettyine oikaisuvaatimusohjeineen tai
valitusosoituksineen pidetddn tarkastamisen jaGlkeen ndhtévand Keski-Uudenmaan sote-
kuntayhtymdan verkkosivuilla siten kuin hyvinvointialuelaissa tarkemmin madarétadn, jollei salassa
pitoa koskevista lain sGanndksistd muuta johdu tai toimielin toisin paata.

5 LUKU MUUT MAARAYKSET

42 § Valiaikaisen toimielimen puhevallan kayttaminen, nimenkirjoitus ja asiakirjojen

allekirjoittaminen

Vdliaikaisen toimielimen puheenjohtajan tehtdvand on kéayttad vdliaikaisen toimielimen
puhevaltaa ja edustaa vdaliaikaista toimielintd.

Vdliaikaisen foimielimen puolesta tehtavat sopimukset, sitoumukset ja muut asiakirjat allekirjoittaa
vdliaikaisen toimielimen puheenjohtaja tai hdnen valtuuttamansa henkild.

Toimielimen pdytdkirjanotteen allekirjoittaa pdytakirjanpitdjd tai muu toimielimen maaraédma
henkild.

Toimielimen asiakirjoista annettavat ofteet ja jdlienndkset todistaa oikeaksi pdytakirjanpitdjé tai
muu toimielimen madréd&dmda henkild.

Vdliaikaisen toimielimen puheenjohtaja allekirjoittaa pddatdkset, sopimukset, sitoumukset ja muut
asiakirjat p&aattédmissddn asioissa.

Valmistelua koskevat asiakirjat allekirjoittaa asian valmistelija.

43 § Hankintaoikaisu
Hankintaoikaisusta pa&ttdd sama toimielin tai viranhaltija, joka on tehnyt hankintap&atdksen.



